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ОРГАНИЗАЦИЯ ОТГРУЗКИ
ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ Карточка проекта

Дорожная карта проекта

План мероприятий

Береливость –

каждого 

работника 

долг!



КОМАНДА ПРОЕКТА

Áóêèíà À.Ñ.

Управляющая
делами руководителя

Руководитель проекта

Øåõîâà Ô.Í.

Секретарь

Исполнитель проекта

Ïàíåø Ä.À.

Менеджер по рекламе

Исполнитель проекта

Ãàãàóçîâà Å.Ñ.

Офис-менеджер

Исполнитель проекта

Ôàäååâ Å.À.

Специалист по IT

Исполнитель проекта



ИНФОРМАЦИЯ ПО ПРОЕКТУ

Сроки	реализации	проекта
Старт	проекта	05.03.2018	–	закрытие	20.02.2019	

КЛЮЧЕВЫЕ	РИСКИ
Подписание	некорректно	оформленного	договора.

	Цели	и	плановый	эффект

1. Процент риска
некорректного согласования 
документа

2. Количество некорректно
оформленных документов

3. Время оформления
договора

4. Затраты на бумагу
 и канцелярские товары

45 %

100 шт./мес.

77 час.

40 000 руб.

0 %

0 шт./мес.

8 час.

20 000 руб.



ТЕКУЩЕЕ КАРТИРОВАНИЕ



КЛЮЧЕВЫЕ ПРОБЛЕМЫ ПРОЕКТА

Êðàòêîå îïèñàíèå ïðîáëåìû:

1. Отсутствует единый стандарт 
оформления документов

2. Большие потери времени специалистов
 на согласование документов

3. Высокий риск потери документов 
во время согласования.

Вря - день
ги!

Хватит ходить,

соласуй
 

электронно!



ЦЕЛЕВОЕ СОСТОЯНИЕ



МЕРОПРИЯТИЯ ПО УСТРАНЕНИЮ
КЛЮЧЕВЫХ ПРОБЛЕМ



ФОТОМАТЕРИАЛЫ
ПО ПРОЕКТУ

  

Стандарт
изируй 

работу!
Повышай 

коэффициент 

эффективности!

Коэффициент	эффективности	
увеличился	в	5	раз

было	 стало	4%	→	 20%

БУМАЖНЫЕ
ДОКУМЕНТЫ

БУМАЖНЫЕ
ДОКУМЕНТЫ

БУМАЖНЫЕ
ДОКУМЕНТЫ

ИНФОРМАЦИЯ
В УСТНОЙ
ФОРМЕ

ИНФОРМАЦИЯ
В УСТНОЙ
ФОРМЕ

Было

БУМАЖНЫЕ
ДОКУМЕНТЫ

ЭЛЕКТРОННЫЕ
ДОКУМЕНТЫ

ИНФОРМАЦИЯ
В УСТНОЙ
ФОРМЕ

Стало



РАЗРАБОТАННЫЕ 
СТАНДАРТЫ



МОНИТОРИНГ СОСТОЯНИЯ 
ПРОЦЕССА

Затраты	на	бумагу	и	канцелярские	товары
за	2019	год


